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Положение 

о приёме обучающихся  

в муниципальное автономное учреждение дополнительного образования 

«Станция детского и юношеского туризма и экскурсий (юных 

туристов)» города Новотроицка Оренбургской области 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приёма обучающихся в 

муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Станция 

детского и юношеского туризма и экскурсий (юных туристов)» города 

Новотроицка Оренбургской области (далее – Учреждение) разработано в 

соответствии с нормативно-правовыми документами, регулирующие 

образовательные отношения в учреждении дополнительного образования: 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273 - ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 13.07.2020 N 189- ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере»,  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 

№ 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,  

- Федеральный закон Российской Федерации № 152-ФЗ «О персональных 

данных» от 27.07.2006 г.; 

- Федеральный закон Российской Федерации № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» от 24.07.1998 г.; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 № 28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодёжи»; 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02.02.2021 № 

38 «О внесении изменений в Целевую модель развития региональных систем 

дополнительного образования детей, утверждённую приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 3 сентября 2019 г. № 467»; 



- Постановление Правительства Оренбургской области от 14 января 2021 

года № 5-п «О запуске в промышленную эксплуатацию автоматизированной 

информационной системы «Государственные (муниципальные) услуги в сфере 

образования Оренбургской области»; 

- Устав муниципального автономного учреждения дополнительного 

образования «Станция детского и юношеского туризма и экскурсий (юных 

туристов)» города Новотроицка Оренбургской области. 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема обучающихся в 

Учреждении; алгоритм действий администрации Учреждения, педагогических 

работников Учреждения и родителей (законных представителей), детей, 

достигших возраста 14 лет, при приеме обучающихся. 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих 

соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации 

деятельности Учреждения по приему обучающихся. 

 

2. Правила приёма в  МАУДО СДЮТурЭ 

2.1. В Учреждение принимаются дети от 7 лет до 18 лет на основе 

свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами. 

2.2. Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме на 

обучение в Учреждение, подаваемого обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 

или родителями (законными представителями) обучающегося, не достигшего 

возраста 14 лет. 

2.3. При приёме не допускается ограничение по полу, расе, национальности, 

происхождению, месту жительства, отношению к религии, принадлежности к 

общественным организациям, социальному положению. 

2.4. Информация о наборе в объединения публикуется на официальном сайте 

не позднее 01 мая текущего года с указанием ссылки на платформу «Навигатор 

дополнительного образования Оренбургской области» (https://dop.edu.orb.ru/). 

2.5. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на обучение по 

дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с социальным 

сертификатом, может быть направлено в электронном виде посредством 

заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в информационной 

системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. К заявлению о 

зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 

подаваемому впервые, прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность ребенка; 

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания; 

https://dop.edu.orb.ru/


4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, содержащего данные о номере 

СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 

2.6. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам туристской направленности осуществляется при 

отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта и 

наличия медицинской справки о состоянии здоровья (заключения врача) 

установленного образца (для обучающихся туристских объединений, школы 

безопасности, спортивного ориентирования, юный спасатель). 

2.7. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающегося, 

достигшего 14 лет, или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-

педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации. 

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения 

заявления о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, 

Учреждение обеспечивает предоставление Муниципальному опорному центру, 

определенному в соответствии с Правилами формирования социальных 

сертификатов оператором реестра получателей социального сертификата (далее – 

оператор реестра) сведений, необходимых для формирования обучающемуся 

социального сертификата при условии предоставления родителями (законными 

представителями) обучающегося согласия на обработку персональных данных по 

установленной форме в соответствии с требованиями Правил формирования 

социальных сертификатов. 

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его 

данных и данных обучающегося посредством информационной системы, 

реестровая запись о получателе социального сертификата обезличивается, его 

персональные данные в информационную систему не заносятся. 

2.8. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

2.9.При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в систему 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, и 

реализуемым в соответствии с социальным сертификатом, с обучающимися, 

достигшими возраста 14 лет, либо с родителями (законными представителями) 

обучающихся заключается договор об образовании (договор об оказании 

муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, установленной органом 

местного самоуправления Новотроицкого МО, определенным в качестве 

уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 13.07.2020 N 

189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 



государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – 

уполномоченный орган). 

2.10. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 

прием в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного 

органа идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального 

сертификата в реестре получателей социального сертификата; идентификатор 

(номер) социального сертификата либо сведения об отсутствии у заявителя 

социального сертификата; идентификатор (номер) дополнительной 

общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения обучающимся 

дополнительной общеразвивающей программы. 

2.11. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких 

объединений. 

2.12. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

 состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 

 возрастного несоответствия избранного объединения; 

 полной укомплектованности избранного объединения; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения; 

 установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования представленного социального 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного 

остатка номинала социального сертификата. 

2.13. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. 

2.14. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенными в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.15. Обязательным условием для зачисления ребёнка в МАУДО СДЮТурЭ 

является его регистрация в «Навигаторе дополнительного образования 

Оренбургской области». 

2.16. МАУДО СДЮТурЭ оказывает консультативную помощь родителям 

(законным представителям) по регистрации ребёнка в навигаторе. Телефон 

горячей линии для получения консультации: 64-14-66. 

2.17. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 



образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. Факт 

ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приёме в образовательную организацию, 

и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка.  

2.18. В летнее каникулярное время комплектование контингента 

обучающихся может осуществляться исходя из запроса детей и их родителей 

(законных представителей) на программы (в случае их открытия). 

Образовательный процесс предполагает обучение по краткосрочным программам 

и (или) индивидуальным учебным планам. 

2.18. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 
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